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Hinweise zur Gestaltung der Blog-Beiträge
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GRUNDSÄTZLICH GILT, DASS WIR … 
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• originären Content kreieren = im Blick behalten, was die anderen gebloggt haben, um Wiederholungen bei 
Beitragsthemen zu vermeiden 

• auf Relevanz der Beiträge/ Kommentare achten = Zusammenhang zum Seminarkontext muss deutlich werden

• kein reiner Wissenschaftsblog für die Fachwelt, sondern Blog für Interessierte = auf Verständlichkeit achten, 
Fachtermini erklären

• aktiv Kommunizieren = auf Kommentare der eigenen Beiträge rasch reagieren

• Spaß haben und eigene Ideen ausprobieren! 
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WIE SOLLTE EIN BEITRAG AUFGEBAUT SEIN?

Must haves sind … 

1. „Titel“ = möglichst kurz und prägnant formulieren

2. „Cover(bild)“ mit „Cover-Text“ = gibt jedem Beitrag eine visuelle Komponente; wird zudem auf 

der Startseite als Vorschau sowie im Slider angezeigt

3. „Text“ = im Mindestumfang 100 Worte 

4. „Kategorie“ = Zuordnung einer Kategorie entsprechend der Themenübersicht

5. „Schlagworte“ = 3 bis 5 Schlagworte, die Inhalt ins Verhältnis zum Projektverlauf sowie den 

anderen Beiträgen setzen
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1. Titel

• Feld für Titeleingabe
erscheint automatisch
beim Anlegen eines
Beitrages

• Formatierungen zur
Schrifttyp oder –farbe
sind nicht notwendig

• achtet auf kurze
prägnante Titel
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2. Cover 

• mit dem Cover soll jeder
Beitrage eine grundsätzliche
visuelle Komponente erhalten

• weitere (visuelle) Medien können
im weiteren Verlauf das Beitrags
gerne ergänzt werden

• jedes Cover besteht aus einem
Bild und einem Text

• So wie jeder andere Bestandteil eines Beitrages kann ein Cover 
über den „+“-Button hinzugefügt werden

• aus dem Menü kann unter Medien das Cover ausgewählt werden



• Nach dem Hinzufügen dieses
Blocks könnt ihr das Medium
auswählen, aus dem das Cover
entstehen soll.

• Da die Coverbilder bereits
vorbereitet in der Mediathek
liegen, ist ein Hochladen nicht
nötig.

• Wählt aus der Mediathek ein
Coverbild aus, dass nach der
Kategorie benannt ist, der ihr
euren aktuellen Beitrag zuordnen
möchtet.

• In der Mediathek findet ihr die
Titel der Bilder am rechten Rand.

• Zu jeder Kategorie sind mehrere
Bilder vorhanden. Achtet also
bitte ein wenig auf Abwechslung.

• Nur noch mit „Auswählen“
hinzufügen.



• Nach dem Einfügen bedarf es
einigen wenigen Einstellungen,
die ihr auf der rechten Seiten
über das „Block“-Menü
vornehmen könnt.

• Stellt hierüber die Größe des
Bildes auf „300px“ ein und die
Deckkraft des Overlay auf „0“.

• Weitere Einstellung zum Bild sind
nicht notwendig.



• Anschließend kann der Cover-
Text eingetragen werden, indem
ihr in das Bild klickt – „schreibe
einen Text … sagt schon, was zu
tun ist.

• Die Position des Textes kann nur
sporadisch verändert werden.

• Klickt hierzu auf diese kleine
Matrix, die auch dann die Platz-
Zuweisung ermöglicht.

• Weitere Formatierungen des
Textes sind wieder über das
Seitenmenü auf der rechten Seite
möglich.

• Passt hier bitte nur Schriftgröße
und –farbe an, sodass euer Titel
gut lesbar ist.

• Eine Formatierung des
Schrifthintergrundes bitte nicht
vornehmen.
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3. Text

• Zum Hinzufügen des eines Textes
klickt wieder auf den „+“-Button
und wählt „Absatz“ aus.

• Unter eurem Cover erscheint
nun ein Textfeld, in das ihr eure
Inhalte einfügen könnt.

• Ein Anpassung des Textes
hinsichtlich Farbe, Größe und/
oder Schriftart braucht ihr nicht
vorzunehmen. Wir behalten die
Voreinstellung des Themes bei.
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4. Kategorie & Schlagworte

• Achtet bitte vor der
Veröffentlichung eurer Beitrag
auf die Zuordnung einer
Kategorie sowie von 3 bis 5
Schlagworten.

• Zu den Einstellungen hierfür
gelangt ihr wieder über das am
rechten Rand angezeigte Menü.

• Die Kategorie „Allgemein“ ist
keiner Arbeitsphase zugeordnet,
wird vom Theme aber
automatisch zugeordnet. Achtet
also bitte darauf, dass ihr diese
nicht noch aktiviert habt.

• Bei den Schlagworten bitte auf
die Schreibweisen achten, sodass
keine unnötigen Dubletten
entstehen.
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5. Veröffentlichen oder speichern. 

• Habt ihr eure Arbeit am Beitrag
beendet, so könnt ihr diesen
sogleich voröffentlichen.

• Wer noch unsicher ist, ob alles
drin ist, was ihr mitteilen
möchtet oder wer vielleicht
einen Beitrag vorbereiten
möchte und ihn später erst
online stellen mag, kann über
„Entwurf speichern“ später
daran noch einmal arbeiten.
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WIE SOLLTE EIN BEITRAG AUFGEBAUT SEIN?

Nice haves sind … 

6. Bilder und andere Medien
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6. Bilder und andere Medien

• Das Hinzufügen der Bilder und
anderer Medien funktioniert wie
alles andere über den „+“-
Button.

• Für die Bildauswahl ist dann
eventuell ein Upload in die
Mediathek nötig. Die Dateigröße
ist hier jedoch auf 500MB
beschränkt

• Achtet beim Formatieren des
Medien darauf, dass sie
„zentriert“ dargestellt werden
und dass eine Bildunterschrift
angegeben ist. Aus dieser sollte
mindestens hervorgehen, was zu
sehen ist, bei wem die
Autor*innenschaft liegt und ggf.
woher die Darstellung stammt.



BEI WEITEREN FRAGEN ODER UNSICHERHEITEN HINSICHTLICH 
DER GESTALTUNG, ZÖGERT BITTE NICHT UND NEHMT RASCH 
KONTAKT ZU MIR AUF. 
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